SISTEMUL DE MANA@EMENT AL CALITAIII (SMO)
DIN CADRUL UNIVERSITATII ECOLOGICE DIN BUCURESTI
Lista documentelor SMC — UEB

Nr. | Tip document Denumire Cod An
crt.
CARTA
1. Carta | Carta UEB | CA-01 | 2023 |
CODURI
2. Codul de etica si deontologie profesionald universitara CO-01 | 2024
3. Coduri Codul de asigurare a calitatii CO-02 | 2024
4. Codul universitar al drepturilor si obligatiilor studentilor Universitatii Ecologice din Bucuresti CO-03 | 2021
MANUALE
5. | Manuale | Manualul Calitatii | MC-01 | 2024 |
METODOLOGII
6. Metodologia de organizare a programelor de formare psihopedagogica in vederea certificarii M-01 | 2022
competentelor pentru profesia didactica
7. Metodologia de organizare si desfagurare a alegerilor conducerii academice M-02 | 2023
8. Metodologie de organizare, desfasurare si finalizare concurs cadre didactice M-03 | 2023
9. Metodologie de mentinere a calitatii de titular a cadrelor didactice care au Implinit conditiile de M-04 | 2022
pensionare
10. Metodologia alegerii reprezentantilor studentilor in structurile de conducere academice M-05 | 2021
11.| Metodologii | Metodologie pentru primirea la studii si scolarizarea cetatenilor strdini din state terte U.E. iIn UEB M-06 | 2022
12. Metodologia de organizare, desfasurare si finalizare examen promovare didactic M-07 | 2020
13. Metodologie privind elaborarea statelor de functii M-08 | 2023
14, Metodologie privind desfasurarea activitatilor didactice in mod mixt la forma de invatamant IF M-09 | 2022
15 Metodologia de organizare a programelor de formare psihopedagogica prin Departamentul de formare M-10 | 2022
' psihopedagogicd din cadrul UEBi in vederea certificarii competentelor pentru profesia didactica
16. Metodologie privind selectia grupului tinta al proiectului TDEC - Tranzitie digitala si eco-climatica M-11 | 2023
17. Metodologia SASUEB M-12 | 2024
REGULAMENTE
18.| Regulamente | Regulamentul de ordine interioard al UEB RA-01 | 2022
19. activitati Regulamentul pentru auditarea interna a principalelor domenii de activitate RA-02 | 2024
20.| interne (RA) | Regulamentul de utilizare a retelei informatice RA-03 | 2019
21. Regulamentul de alegere a Rectorului UEB RS-01 | 2024




22. Regulament de selectare, prin concurs public, a decanilor facultatilor UEB RS-02 | 2024
23. Regulamentul de organizare si functionare a facultatilor RS-03 | 2024
24, Regulamentul de organizare si functionarea a Departamentului IFR-1D RS-04 | 2024
25. Regulamentul privind organizarea si functionarea CEAC RS-05 | 2019
26. Regmam?nte Regulamentul privind organizarea si functionarea DEAC RS-06 | 2024
217. structuri de. Regulamentul de organizare si functionare a centrului de consiliere si orientare 1n carierd (CCOC) RS-07 | 2024
conducere si : : : ; ;
28. administrative Regulamentul de organizare si functionare al Biroului Erasmus+ RS-08 | 2021
29. (RS) Regulament de organizare si functionare a Senatului RS-09 | 2024
30. Regulamentul de organizare si functionare al comisiei de etica universitara RS-10 | 2024
31. Regulamentul departamentului pentru tehnologia informatiei UEB RS-11 | 2019
32. Regulament privind organizarea si functionarea a DFP RS-12 | 2022
33. Regulament de organizare si functionare a UEB RS-13 | 2023
34. Regulament privind organizarea si desfasurarea studiilor universitare RE-01 | 2021
35. Regulament privind initierea, aprobarea, monitorizarea si evaluarea periodica a programelor de studii RE-02 | 2021
36. Regulamentul pentru aplicarea sistemului european de credite transferabile RE-03 | 2021
37. Reaul i Regulament privind organizarea si desfasurarea examenelor de licentd/diploma si disertatie RE-04 | 2024
38. egulamente Regulament privind evaluarea examinarea si notarea studentilor RE-05 | 2024
39. e dscr:tciisfale Regulament privind organizarea admiterii in anul universitar 2024-2025 RE-06 | 2024
40. (R’E) Regulament privind organizarea §i normarea activitatilor didactice la forma de invatdmant IFR-1D RE-07 | 2024
41. Regulamentul privind activitatea de formare profesionala a studentilor RE-08 | 2021
42. Regulament privind organizarea si desfasurarea practicii pedagogice RE-09 | 2022
43. Regulament privind evaluarea, examinarea si notarea studentilor inscrisi la programele de Formare RE-10 | 2022
psihopedagogica din cadrul Departamentului de formare psihopedagogica al UEB
44, Regulament de organizare si desfasurare a activitatii de cercetare stiingifica universitara RC-01 | 2024
45, Regulament de organizare si functionare al centrului de studii pentru arii naturale protejate RC-02 | 2024
46. Regulament privind organizarea si functionarea centrului de informare si documentare in materie de mediu | RC-03 | 2023
Regulamente | (CENTRU AARHUS ROMANIA)
47.| cercetare (RC) | Regulament privind organizarea si functionarea centrului de cercetare stiintifica transdisciplinara privind RC-04 | 2023
tranzitia ecoclimatica si de formare a specialistilor de mediu (CCST-TECO)
48. Regulament privind organizarea si functionarea centrului de cercetare stiintifica — digitalizare, educatie, RC-05 | 2023
diversitate culturala (DEC)
49.| Regulamente | Regulament privind acordarea burselor si faciliidtilor acordate studentilor RF-01 | 2024
50. facilitati Regulament de organizare si functionare a Bibliotecii UEB RF-02 | 2024
51.| studenti (RF) | Regulament de organizare si functionare SASUEB RF-03 | 2024



https://www.ueb.ro/dfp-ueb/regulamente/REGULAMENT%20PRIVIND%20ORGANIZREA%20SI%20FUNCTIONAREA%20DFP%20FA_DC.pdf

PROCEDURI DE SISTEM

52. Procedura privind actiunile corective PS-01 | 2023
53. Procedura privind controlul documentelor PS-02 | 2023
54, Procedura privind controlul inregistrarilor PS-03 | 2023
55. Procedura privind controlul serviciilor neconforme PS-04 | 2023
56. Procedura privind incadrarea personalului nedidactic si didactic auxiliar PS-05 | 2023
57.| Proceduri de | Procedura privind evaluarea performantelor profesionale si elaborarea fiselor de post pentru personalul PS-06 | 2023
sistem nedidactic si didactic auxiliar
58. Procedura de sistem privind contestatiile PS-07 | 2023
59. Procedura de sistem privind recunoasterea perioadelor de studii PS-08 | 2023
60. Procedura de sistem privind monitorizarea insertiei absolventilor pe piata muncii si continuarea studiilor PS-09 | 2023
61. Procedura privind desfasurarea practicii PS-10 | 2023
62. Procedura privind planificarea examenelor si a restantelor PS-11 | 2023
PROCEDURI OPERATIONALE

63. Proceduri Procedura operationala privind procesul comunicational/Accesul la informatii de interes public PO-01 | 2023

operationale

pentru

procesele de

management
64. Procedura privind elaborarea planurilor de invatamant ale diferitelor programe de studii universitare PO-02 | 2023
65. Procedura privind elaborarea fisei disciplinei PO-03 | 2023
66. Procedura privind normarea activitatilor didactice si intocmire state de functii PO-04 | 2023
67. Procedura privind initierea, aprobarea monitorizarea si evaluarea periodica a programelor IFR-1D PO-05 | 2023
68. Proceduri Procedura privind multiplicarea si distribuirea materialelor didactice IFR-ID PO-06 | 2023
69. operationale Procedura privind actualizarea periodicd a materialelor didactice in tehnologie IFR-ID PO-07 | 2024
70. pentru Procedura privind instruirea si perfectionarea personalului IFR-1D PO-08 | 2024
71. procesele de Procedura privind acoperirea activitdfii didactice in regim plata cu ora PO-09 | 2022
72. bazi Procedura de monitorizare a activitatilor desfasurate la seminare, laboratoare, lucrari practice pentru PO-10 | 2024

programul IFR-ID

73. Procedura privind monitorizarea sistemului tutorial si de comunicare bidirectionald PO-11 | 2022
74. Procedura privind evaluarea performantelor profesionale ale cadrelor didactice-UEB PO-12 | 2024
75. Procedura intocmirii fisei de post PO-13 | 2023
76. Procedura privind evaluarea personalului didactic auxiliar si nedidactic, elaborare fise post PO-14 | 2023
77. Procedura deruldrii activitatilor de Incasari si plati PO-15 | 2022




78. Procedura privind catalogare, clasificare si indexare documente PO-16 | 2022
79. Procedura privind evidenta documentelor in biblioteca PO-17 | 2022
80. Procedura operationala privind activitati de secretariat PO-18 | 2022
81. Procedura operationala privind organizarea si efectuarea operatiunilor de scoatere din functiune, clasare si | PO-19 | 2022
casare a activelor fixe si a bunurilor de natura obiectelor de inventar
82. Procedura operationald privind emiterea ordinelor de deplasare 1n tara PO-20 | 2022
83. Procedura privind verificarea anti-plagiat PO-21 | 2023
84. Proceduri Procedura operationala privind angajarea pe perioada determinata a personalului didactic asociat in PO-22 | 2022
operationale | Departamentul de formare psihopedagogica
85. p?ggé[;:le Procedura privind returnarea totald sau partiald a taxelor de scolarizare achitate de studenti PO-23 | 2022
86. suport Procedura privind monitorizarea si evaluarea procesului didactic si de comunicare specific programelor de | PO-24 | 2023
studii IFR-ID
87. Procedura privind monitorizarea si asigurarea echivalentei activitatilor din planul de invatamant PO-25 | 2024
si a fiselor disciplinelor de la IFR-1D cu cele de la IF
88. Procedura privind decontarea abonamentelor de transport local in comun, de suprafata ale studentilor UEB | PO-26 | 2024
89. Procedura operationala privind angajarea pe perioada determinatd a personalului didactic asociat in | PO-27 | 2024
facultatile UEB
90. Procedura privind inregistrarea si circuitul documentelor in UEB PO-28 | 2024
91. Procedura privind analiza gradului de satisfactie a studentilor PSp-01 | 2023
92. Proceduri Procedura privind organizarea si derularea mobilitatilor studentesti Erasmus+ PSp-02 | 2023
93. | specifice (PSp) | Procedura privind decontarea abonamentelor de transport local in comun, de suprafata ale studentilor PSp-03 | 2023
UEB, 2023-2024
94. Ghid de organizare si desfasurare practica DS-01 | 2021
95. Ghid de norme privind utilizarea tehnologiilor bazate pe internet DS-02 | 2021
96. Ghid pentru activitatile didactice online DS-03 | 2020
97. Ghid de prezentare Universitatea Ecologica din Bucuresti DS-04 | 2023
98. Fisa de post individualizata DS-05 | 2023
99.| Documente Chestionare si fise de evaluare cadre didactice:
Suport (DS) | a. Fisa autoevaluare
b. Chestionar de evaluare colegiala
c. Chestionar de evaluare de catre conducere DS-06 | 2022

d. Chestionar evaluare de catre studenti
e. Chestionar - Analiza gradului de satisfactie cu privire la calitatea vietii de student
f. Chestionar on line— Relevanta calificarii




